SCOALA GIMNAZIALA "GEORGE COSBUC"  INSPECTORATUL §UOLAR JUDE] EAN
16 MURES St Moldover My 30 MURES T . W ff
v §:-§? Teltax 0265730934 IR SUNISTLRUL LDUCATIN NATIONALE — ,,%:&
pm. romania2012.eu

Emad ggeosbuc foyahos co uk

Nr. 234.din 06.03.2019

ANUNT

Organizeaza concurs
Pentru ocuparea pe perioadd nedeterminata a functiei contractuale vacante,
de SECRETAR - 1 norma

T conformitate cu HG 1027 /11.11.2014 pentru modificarea si completarea Regulamentului —cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin HG nr.286/2011

Art. 30 din Legea nr. 53/2003, privind Codul Muncii, cu modificdrile si completdrile ulterioare;
Art. 91 din Legea Educatiei Nationale nr.1/2011;
Ordonanta de urgentd nr 77/26.06.2013

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sd indeplineasca
conform art.3 al Regulamentului —cadru aprobat prin Hotdrdrea Guvernului nr.286 din 23 martie 2011, cu
modificarile si completdrile ulterioare, urmdtoarele:

I CONDITII GENERALE DE PARTICPARE LA CONCURS
" Are cetitenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania
»  Cunoasterea limbii romane, scris gi vorbit
»  Varsta minimd reglementatd de prevederile legale
" Capacitatea deplind de exercitiu
" Stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate
» Tndeplinirea conditiilor de studii, si dupé caz, de vechime sau alte conditii specific potrivit cerintelor
postului scos la concurs
s Candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care impiedicd infaptuirea justitiei,
de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvérsite cu intentie, care ar face -o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
Il. CONDITII SPECIFICE DE PARTICPARE LA CONCURS
= Studii superioare cu examen de licentd in specialitatea stiinte economice, drept, administratie publica;
»  Abilititi de relationare - comunicare cu intreg personalul;
= Abilitati de munca in echipd
* Disponibilitate la timp de lucru prelungit
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Efectueaza si alte sarcini trasate de cdtre conducere in limita capacitdtii sale fizice si intelectuale si a
programului de lucru

Cunogtinte privind intocmirea, redactarea si administrarea corespondentei oficiale

Cunostinte de arhivare a documentelor

Cunostinte de lucru in domeniul Resurselor umane

Cunostinte privind incadrarea personalului

Cunostinte de utilizare a tehnologiei informatiei (operare PC, birotica)

ACTELE NECESARE TN VEDEREA PARTICIPARII LA CONCURS

Conform art. 6 al Regulamentului — cadru aprobat prin Hotdrdrea Guvernului Romaniei nr. 286/23 martie
2011, cu modificdrile si completdrile ulterioare, pentru fnscrierea la concurs, candidatii vor prezenta un
dosar de concurs, care va contine urmatoarele documente:

Cerere de inscriere la concurs adresatd conducdtorului autoritatii sau institutiei publice organizatoare
Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz
Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum si copiile copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de institutia publica

Copia carnetului de muncd, conforma cu originalul sau dupa caz o adeverintd care sa ateste vechimea
in munca, in meserie si in specialitatea studiilor

Cazierul judiciarul sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care si-| fac
incompatibil cu functia pentru care candideaza

Adeverint{a care sd ateste starea de sandtate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterioare
deruldrii concursului de cdatre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate
Curriculum vitae '

Adeverintd care atestd starea de sdnatate contine in clar numdrul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in format standard stabilit de Ministerul Sanatatii

Daca candidatul depune o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale, in cazul in care este
declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau dupd caz adeverintele care
atestd vechimea vor fi prezentate in original, in vederea conformitatii copiilor cu acestea.

TEMATICA CONCURSULUI DE OCUPARE A POSTULUI DE SECRETAR $COALA

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificirile
si completarile ulterioare OMEN nr.5115/2014

Legea nr. 53/2003-Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Contractul colectiv de munca unic la nivel de sector de activitate invitamant preuniversitar;

OMECTS nr. 5565/07.10.2011 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar;

H.G. nr. 500/2011 privind Registrul general de evidentd al salariatilor;

Legea nr. 16/1996 - Legea Arhivelor Nationale

Ordinul nr.5576/2011 privind aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor scolare elevilor
din invatamantul preuniversitar de stat;
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Concursul va consta in urmatoarele probe:

- Selectia dosarelor
- Proba scrisa
- Interviu

Dosarele pentru inscrierea la concurs se depun la secretariatul Scolii Gimnaziale ,,George Coshuc,,

Teg.Mures, conform graficului

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Scolii Gimnaziale ,,George Cosbuc,, Tg.Mures, telefon 0365-730934.

Concursul se va desfdsura la sediul Scolii Gimnaziale ,,George Cosbuc,, Tg.Mures, str.Moldovei nr 30, conform

graficului de mai jos :

Etapa de concurs

Data / perioada

Observatii

Publicarea anuntului

11.03.2019

Depunerea dosarelor de inscriere

12.03.2019-21.03.2019 orele
8.00-12.00

Verificarea si validarea dosarelor

22.03.2019

Publicarea listei candidatilor dupd etapa de
verificare gi validare a dosarelor

22.03.2019 0a 13.00

Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatul
selectiei dosarelor de inscriere

22.03.2019 orele13.00-14.00

Afisarea rezultatelor dupa contestatii

22.03.2019 ora 15.00

Proba scrisa

25.03.2019 orele 9.00-11.00

Afisarea rezultatelor la proba scrisa

25.03.2019 ora 13.00

Depunerea contestatiilor la proba scrisa

25.03.2019 intre orele 13.00-
14.00

Rezolvarea contestatiilor

26.03.2019 orele 8.00-10.00

Afisarea rezultatelor la contestatii

26.03.2019 ora 10.30

Proba practica

26.03.2019 ora 11.00-12.00

Afisarea rezultatelor la proba practica

26.03.2019,0ra 13.00

Depunerea contestatiilor la proba practicd

26.03.2019 intre orele 13.00-
14.00

Interviu

27.03.201% 0ora 11.00

Afisarea rezultatelor finale

27.03.2019 0ra 14.00
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